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                      LISTA DE DOCUMENTOS

1. CÓPIA LEGÍVEL DO RG – a mesma não deve apresentar cortes na cópia; 

2. CÓPIA LEGÍVEL DO CPF – este deve estar de acordo com o comprovante de estado civil, se estiver com nome de casada;

3. CÓPIA CNH – a mesma deve estar dentro da validade.

4. CÓPIA LEGÍVEL DO COMPROVANTE DE ESTADO CIVIL:

· SOLTEIRO: CERTIDÃO DE NASCIMENTO – sem rasuras, se necessário, 2º VIA da mesma;

· SOLTEIRO COM UNIÃO ESTÁVEL: Além da Certidão de Nascimento do casal, deverá apresentar ESCRITURA PÚBLICA DE UNIÃO ESTÁVEL, caso um dos dois não possuir renda.

· CASADO: CERTIDÃO DE CASAMENTO - se casado depois de 1977 e com regime diferente de comunhão parcial será necessário anexar cópia do PACTO ANTENUPCIAL no tabelionato e REGISTRO DO PACTO no registro de imóveis;

· DIVORCIADO: CERTIDÃO DE CASAMENTO COM AVERBAÇÃO DE DIVÓRCIO 
· SEPARADO JUDICIALMENTE: CERTIDÃO DE CASAMENTO COM AVERBAÇÃO DE SEPARAÇÃO 

· VIÚVO: CERTIDÃO DE CASAMENTO E CERTIDÃO DE ÓBITO 
5. CÓPIA LEGÍVEL DO COMPROVANTE DE RENDA:
· ASSALARIADO: cópia do holerite referência do mês ATUAL, apresentar o documento original para conferência da cópia. Não poderá constar adicional de férias, valores de 13º salário, PIS, nem ser parcial;

· AUTÔNOMO (RENDA INFORMAL) informar verbalmente aos funcionários da COHAPAR o valor mensal com data início da atividade, para posterior assinatura da declaração de renda informal. 
· OBS: as rendas não comprovadas devem vir acompanhadas de documentos complementares em nome do proponente, preferencialmente um dos descritos abaixo:

· Faturas de água, Energia elétrica ou Telefone; 

· Extratos de conta corrente com cheque especial ou fatura de cartão de crédito (fora da CAIXA).
· Boletos de Previdência, Seguros, Plano de Saúde, Consórcio, Contrato de Aluguel;
· Comprovante de TV a cabo, Internet ou assinatura de jornais e revistas;
· APOSENTADO E PENSIONISTA: extrato de pagamento impresso pela internet, ou retirado em um posto de atendimento do INSS e carta de concessão do benefício;

· MICROEMPREENDEDOR: cópia legível do contrato social e cópia do pró-labore em formato de holerite;

· EMPREGADA DOMÉSTICA COM REGISTRO EM CARTEIRA: apresentar  contra cheque emitido pelo site www.esocial.gov.br acompanhado pela DAE e seu respectivo comprovante de pagamento.;

· PARA FUNCIONÁRIO PÚBLICO: cópia do holerite e cópia do Ato de Nomeação do mesmo.

6. CÓPIA LEGÍVEL DO COMPROVANTE DE ENDEREÇO: conta de água, luz, telefone, extrato de FGTS recebido em casa pelo correio, mês de referência ATUAL.

7. CÓPIA LEGÍVEL DA CTPS (Carteira de Trabalho): páginas com anotações e sua sub-sequente em branco, Alterações salariais, Anotações Gerais e Férias, mesmo nunca sendo registrado. Caso não possua CTPS solicitar a Declaração na entrega de documentos.

8. NÚMERO DO PIS: caso não tenha, dirigir-se a uma agência da Caixa Econômica e solicitar o cadastramento.

9. CÓPIA DO EXTRATO DO FGTS COMPLETO, este extrato pode ser requerido junto às agências da Caixa Econômica ou pela internet p/ quem possui Cartão Cidadão com senha.

10. FATOR SOCIAL (01 OU MAIS DEPENDENTE):
· Certidão de nascimento do dependente; 

· RG do dependente (se possuir); 

· CPF do dependente (se possuir); 

· Se maior de 21 anos, comprovante de matricula em instituição de ensino superior autorizada pelo MEC, com limite de 24 anos; 

· Quando o dependente for parente de terceiro grau e incapaz, comprovar através de guarda judicial;

· Quando o dependente for parente de terceiro grau e com renda, comprovar com documentos pessoais acima citados, mais um documento de comprovação de residência que comprove que ambos residem no mesmo domicílio; 

IMPORTANTE:

OS PROPONENTES DEVERÃO APRESENTAR JUNTO AS CÓPIAS, OS ORIGINAIS PARA CONFERÊNCIA.

Informações Adicionais

Comprovante de Renda: 

1) Prolabore, em formato de holerite. Validade 30 dias

2) Holerite: validade 60 dias

3) Renda Informal: Comprovante de Consumo (Agua, Luz, Telefone, Cartão de Crédito). Considerar início pelo menos há 180 dias.
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